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INTRODUCTION

Ce service est offert par 'OGE (Ordre des Géomeétres-Experts)

Ce service GRATUIT de la plateforme Géofoncier vous permet de répondre a des
demandes d’arrétés d'alignements individuels et de délimitations transmises en ligne
par les géometres-experts.

Ce service allie :

Simplicité d'utilisation

Gain de temps

Neutralisation des risques d'erreurs
Géolocalisation et archivage des arrétés

O O O O

Le cas échéant, nous vous invitons a contacter un Géometre-Expert pour qu'il puisse
vous aidez a paramétrer I'usage de GEO-DELIM dans Géofoncier.

Note : L'usage du portail Géofoncier avec toutes ses fonctionnalités est un acces payant sur la
base du tarif accessible sur le site internet de Géofoncier ou dans l'onglet « AIDE » du portail
expert.geofoncier.



. CONNEXION AU SERVICE GEO-DELIM

1. Remplir le formulaire d’adhésion

AUTHENTIFICATION COLLECTIVITES : GEO-DELIM

1- VOTRE COMPTE GEOFONCIER

‘Ermail dentifiant du compte)

it pour servie st valoir = que d droit

“brer s mention imatile

3 - ACCES SOUHAITE POUR GEO-DELIM

13 prise dsbommement

‘Sans acoés 4 Tapplication Carte

ACCES GRATUIT
1

o D206 HT mois

PRISE D'

Collectvité organisme

5-VOS COORDONNEES DE FACTURATION

Nom et Prénom

Adresse de facturation
P Ville

Email

Ta

Abonnement

6~ RECAPITULATIF DE VOTRE COMMANDE

Nombre de mois TotlHT

OStandard : 208 HT /mois

0 Standard DVF + 33€ KT jmois

OPremium : 402 KT jmois

O Premium DVF : SEE HT fmois

'MODE DE REGLEMENT
Détaide raglement : 30 jours

e
g
4

ode G
uichet | decompte | R
Gooi0sas127 | S

BAN : FR75-3000-4025-3700-0105 4512 734
BIC: BNPAFRPPPAA

Drarcne
40 avenuz Hocne 75005 PARIS en précisant |
référence « ABONNEMENT GEOFONCIER ».

Cadastre Alsace-Moselle
Documents cadastraux
Mes dossiers

DVF Expert

GEO-DELIM [EENETR

&

Ce formulaire est disponible quand vous créez un compte
Géofoncier et que vous allez dans « Service » puis « GEO-

DELIM ».

Votre Géometre-Expert est aussi en mesure de vous le

fournir. Ce document sert d
'administration Géofoncier.

Apreés nous avoir retourné c
I'adresse suivante : support.

'authentification aupres de

e formulaire rempli et signé a
commercial@geofoncier.fr

VOUS aurez acces au Service

GEO-DELIM.

Bienvenue sur le service GEO-DELIM

Pour bénéficier de ce service, merci de vous authentifier en nous renvoyant le

formulaire renseigné et signé a commercial@geofoncier.fr

Je télécharge le formulaire

Note : L'accés a l'application « Cartes » du portail est un acces optionnel




2. Connexion sur le site expert.geofoncier.fr

Se connecter sur expert.geofoncier.fr

gofoncier

BIENVENUE
CONNECTEZ-VOUS

Vous avez pes de compte ? Créer un

Identifiant GE / identifiant collaborateur (pour les comptes GE)
Adresse email(pour les comptes PRO)

Il'y a deux méthodes :

o Formulaire fourni par un Géomeétre-Expert :

L'identifiant de connexion est I'adresse mail que vous avez renseigné dans le formulaire.

Pour ce qui est du mot de passe, il vous suffit de suivre la procédure « Mot de passe
oublié ». Un nouveau mot de passe vous sera transmis par mail.

o Formulaire rempli aprés création d'un compte Géofoncier :

L'identifiant de connexion est I'adresse mail que vous avez renseigné a la création du
compte Géofoncier et le mot de passe est celui que vous avez également choisi au
moment de cette création.



3. Acces au service

L'acceés a ce service se fait depuis l'onglet « Service » puis « GEO-DELIM ».

expert.BOFONGIBY

© services
Cadastre Alsace-Moselle
Documents cadasiraux
Mes dosslers

DVF Expert

23 ‘ binaire portail pour tous
places BLUE PARKING - @E 4

déja relevées et intégrées

AGENDA

LES PLANS DE REMEMBREMENTS DU29 ETDU76  LE RELEVE DE PLACES DE PARKING PMR EST UN WEBINAIRE DE PRISE EN MAIN RAPIDE DU PORTAIL
SONT SUR GEOFONCIER SUCCES GRACE AUX GEOMETRES-EXPERTS GEOFONCIER 06/01/22

TOUTES LES ACTUALITES




Il. PRESENTATION DU SERVICE

L'onglet Alignements et délimitations affiche un tableau de bord, qui se compose de 4
parties :

1/ Le lien vers le tableau de classement des voies de la commune

2/ Le lien vers outils de paramétrage du service

3/ La liste des demandes d’arrétés en cours de la commune

4/ Le lien vers la liste des demandes d’arrétés déja validées (historique)

5/ Le lien vers les arrétés géolocalisés et archivés dans le portail Géofoncier
(« Onglet Cartes »)

expert G0FONCIEr

AIDE (]
Arrétés d'alignements et délimitations 2 | % raaméterte senice p—
Formulaire d'authentification
1 == Ajouter le tableau de classement des voies de votre territoire D¢
[] 3 Vidéo du service
3|3 5
AITEDS e cole i it 4 Historique des arrétés <>

I1l. CONSULTATION DU TABLEAU DE CLASSEMENT
DES VOIES

Note : Cette fonctionnalité n'est pas disponible a ce jour.

Par ailleurs, le portail Géofoncier va constituer une base de données de ces tableaux de
classement des voies. Nous vous invitons a transmettre ces documents a
support.technique@geofoncier.fr si vous en disposez.




IV. PARAMETRAGE DU SERVICE

Personne publique Alignements concordants Alignements discordants Délimitations concordantes Délimitations discordantes Message de notification

Le paramétrage se décompose en 3 grandes parties :

o Personne publique

Information générale de la collectivité et ajout d'agent de la collectivité

o Alignements et Délimitations
Rédaction, modification des Visas et Articles

o Message de notification

Rédaction ou modification des messages envoyés au différentes personnes concernées
(Géometre-Expert, Riverains, Commune)

1. Personne publique

Cette partie du paramétrage est simple, il suffit de remplir les informations de la
collectivité que vous représentez.




< Arrétés d'alignements et délimitations

Paramétrer le service

Parametrer e service d'arrétés d'slignements et défimitstions pour une uiilisation optimate.

Aignement Harits é Ntessage de notification

Territoire de compétence

Mom te I coilectiv

Logo de lacollectiitd

Parcoufit. | Aucun fichier sélectionné.

dvesse de comespondane deta callcthté Code postal” vile®

Complément dadesse

‘Téképhone de 1 collectité "

Mailde |a colectivite”

Site wob do b collectivilé

Elu
Titre " Fonction
Prénom * tiom

8 utiise uméme ce service pour générer des arrétés

+ Ajouter un agent

X/

% Territoire de compétence

o Nom de la collectivité :

C'est le nom qui figure au moment de la recherche de la collectivité du coté
Géometre-Expert

o Logo de la collectivité :
Ce logo sera présent sur les arrétés générés dans GEO-DELIM
o Adresse postale, adresse mail, numéro de téléphone:

Toutes ces informations seront reprises dans l'arrété. Pour I'adresse mail, c'est celle
indiquée qui sera utilisée comme mail de contact.



3 &

o Titre, fonction, Prénom et nom

L'ensemble des informations serons réutilisées I'ors de la recherche et de la sélection
de la collectivité par le Géometre-Expert. Puis dans l'arrété généré dans GEO-DELIM

Sivous cochez la case « L'élu utilise lui-méme ce service pour générer des arrétés » vous
n'avez pas besoin de renseigner un Agent.

Par contre, si I'élu n'est pas le gestionnaire du service GEO-DELIM vous pouvez ajouter
plusieurs agents en cliquant sur le bandeau suivant :

4 Ajouter un agent

» Agent

o Service ou fonction, Prénom, Nom, Mail, Téléphone, Adresse postale

Toutes ces informations sont a titre informatif, elles identifient le rédacteur de 'arrété
au nom de I'élu.

L'agent ne peut pas signer l'arrété, il faut qu'il soit signé par I'élu indiqué a I'étape
précédente.

&
8
[=]

Friom " Hom*

LAVERGNE

Rdiessede corespondance Cadepostal” Commane *
2013 Montzuan cedex

Complirment dadrense

Enregistrer les paramétres

A la fin de ce paramétrage, il vous suffit d’ « Enregistrer les parametres »




2. Alignements et Délimitations

Le paramétrage du service consiste au choix et a la rédaction des articles par défaut
pour :

Alignements concordants
Alignements discordants
Délimitations concordantes
Délimitations discordantes.

0O O O O

Egalement le choix et la rédaction du mail pour les notifications.

Un visa et 5 articles ont été prérédigés par la SAS Géofoncier et sont proposés par
défaut, avant tout paramétrage par l'utilisateur, que ce soit pour les arrétés
d’alignement ou les arrétés de délimitation.

Il est possible ensuite de modifier ou de remplacer les modéles pour les adapter aux
usages de la collectivité ou de I'ayant droit et de cliquer sur:

A tout moment, il est possible de revenir aux messages proposés par défaut.

) Ratablir tous les visas et articles par défaut

Chaque paramétrage des arrétés peut étre adaptable a chaque demande d'arrété faite
par un géometre-expert.

«» Les variables utilisables

Ces textes utilisent des variables. Les variables sont définies entre doubles crochets ( {{

1)

Les variables utilisables sont :

o Pour les demandes d'arrétés d’'alignement individuel

{{geometre_nom}} : prénom et nom du géometre-expert qui a réalisé la demande

{{prop_riveraine_references_cadastrales}} : préfixe, section et référence de la (ou
des) parcelle(s)

{{adresse_commune}} : commune renseignée dans I'adresse de la propriété riveraine

{{adresse_voie}} : nom de la voie publique



o Pour les demandes d'arrétés de délimitation

{{prive_references_cadastrales}} : préfixe, section et référence de la (ou des)
parcelle(s) privée(s)

{{prive_adresse_commune}} : commune de la propriété privée

{{public_references_cadastrales}} : préfixe, section et référence de la (ou des)
parcelle(s) privée(s)

{{public_adresse_commune}} : commune de la propriété publique

Les valeurs des variables sont renseignées lorsque la collectivité recoit une demande
d’arrété d'alignement individuel ou de délimitation.

3. Message de notification

Il'y a différents mails de notifications :

X/

< Message de notification aux propriétaires riverains

Ce message est adressé aux propriétaires riverains concerné par l'arrété en question

X/

«» Message de notification aux communes

Il peut arriver que la commune émettrice de I'arrété ne soit pas la commune concernée
par cet arrété. Par exemple, un Communauté de Commune, un Département, ... C'est
pourquoi, vous pouvez préparer un message par défaut.

X/

«» Message d’envoi des arrétés aux Géometres-experts

Un mail de notification sera envoyé au Géometre-Expert créateur de la demande
d'arrété

Pour chacun des 3 messages, ils sont modifiables a tout moment méme si la commune
ou la collectivité a rédigé un message par défaut.



V. GENERER UN ARRETE

B i . ; . AIDE 7]
Arrétés d'alignements et délimitations D Peamdlierla sarvics R
Bniette GEO-DELIM collactivités
@ Formulaire dauthent|fcation
= Rjouter le tableau de classement des voies de votre territoire 01" Suda uplinatess {4 venie
] 3 Vidéo du service
[ 9
ata BRRETE|S| EH COURS
Arrétés en cours 8 Historique des arrétds =
Desnande o ané1s o alignement ieelbudusl [ ]
e |
I - Chemin du Quart >
H5 345
e it daigement wxouilus (5]
v
I - Chemin de Deymié >
CM 57

Lorsqu'un Géometre-Expert envoie une demande d'arrété d’alignement, celle-ci apparait
dans « Arrétés en cours » et indiqué comme « Nouvelle demande ».

Les étapes pour générer une demande d'arrété d'alignement individuel et une demande
d'arrété de délimitation sont similaires.

Arrété d'alignement individuel

: : .

Arrété de délimitation

: : :

o Demande d'arrété:

Résumé de la demande envoyé par le Géometre-Expert, avec le message adressé a I'élu.
o Arrété:

Visualisation du Visa et des Articles pour cet arrété, qui sont modifiables a ce moment et
qui ne s'applique qu’a l'arrété en question

o Apercu:
Visualisation de 'arrété avec le PV3P fusionné.
o Notification :

Message envoyé aux riverains, au Géometre-Expert et le cas échéant, a la commune
concerneée par cet arréte.

10




Note : Vous pouvez naviguer dans les différents onglets validés. Ce qui veut dire que vous
pouvez aller sur I'onglet précédent et I'onglet actuel.

Exemple : Quand vous étes sur l'onglet « Arrété » vous pouvez revenir sur « Demande
d‘arrété », mais vous ne pouvez pas aller dans « Apercu » comme vous n‘avez pas validé la
deuxieme étape.

1. Demande d'arrété

Dans cette premiere partie vous est présenté un récapitulatif des informations de la
demande d'arrété. Vous aurez les informations suivantes :

et G0f0NCiEr

Arretedahgnement individuel

I - B ®
e La Date de la demande

La Demande adressée a

De la part de

L'Objet

La Voie

L'Adresse de la propriété

La/les parcelle (s)

Le(s) propriétaire(s) riverain(s)

Le Message du Géometre-Expert

Le « PV3P » contenant le Procés-

Verbal de délimitation publique-

privée + Plan foncier des limites

identifiées.

Date de la demande

O 0O 0O 0O 0O 0 0o 0O O o

Document associé

Personne en charge de la demande

Personne &n charge de ia demande

A la fin de ce récapitulatif vous pouvez assigner la demande a une personne en
particulier ou a vous-méme.

11



Vous pouvez également faire une « Demande de modification ». Si vous souhaitez faire
une modification, la demande en cours sera annulée et le Géometre-Expert devra
refaire une nouvelle demande.

2. Arrété

L'onglet suivant est celui qui consiste a créer l'arrété de la parcelle concernée.

Pour le numéro de l'arrété, c'est un champ libre, vous saisissez votre propre codification
tel que vous le pratiquer.

Comme pour la premiere étape des champs sont préremplis :

O O O O O

Commune,

Emetteur (& ce niveau on parle de la personne qui va valider I'arrété en cours),
Type d'alignement, par défaut, aucuns champs n’est présélectionné. C'est vous
qui faite le choix du type d'arrété a rédiger. (Concordant ou discordant).

¢ Arrétés dalignements et délimitations

Arrété d'alignement individuel

AP oerance camiee

En-téte

Numéro d'arrété

waméto darriié*

Objet
Objet

Demande o arréte d alignement individue!
Localisation de |'arrété

Commune
]

Voie

Emetteur

Emetteur

v
B v

a Notification

12



% Concordant / Discordant

o Arrété concordant

« Un arrété d’alignement individuel est
concordant si la limite de fait et la limite de
propriété sont confondues. »

Ce qui veut dire que la personne publique
est d'accord avec le PV3P produit par le
Géometre-Expert

o Arrété discordant

« Un arrété d’alignement individuel est
discordant si la limite de fait et la limite de
propriété ne sont pas confondues. »

Par opposition a l'arrété concordant, cela
veut dire que la personne publique n'est pas
d'accord avec le PV3P produit par le

R Géometre-Expert, donc elle indique la
nouvelle limite qu'elle a défini.

A la suite du choix du type d'alignement, il apparaitra le visa et les articles appropriés.
Ceux qui ont été rédigés au moment du paramétrage du service.

A ce niveau vous pouvez modifier le visa et les articles pour le rendre « unique » a cet
arréte.

Vous pouvez également rajouter des articles en cliquant sur ce bandeau :

+ Ajouter un article

Ou supprimer des articles en cliquant sur la « poubelle » : |}

13



Aprés avoir Vérifié tous vos articles, vous n'avez plus qu'a générer l'arrété. Vous devez
saisir une date ou cocher la case juste en dessous qui indique : « Générer l'arrété sans
date et indiquer une date ultérieurement »

La partie « Annexes » peut vous servir a rajouter des documents complémentaires au
PV3P du Géometre-Expert et a votre Arrété. Il vous suffit de cliquer sur « Importer une
annexe » pour ouvrir la recherche de votre fichier. Si vous avez choisi « Alignement
discordant », C'est a cette endroit que vous rajoutez le(s) document(s) de la limite que
vous avez définie.

Pour pouvoir passer a I'étape suivante qui est I'apercu de votre arrété, il faut :

o « Enregistrer les modifications »

En cliquant sur ce bouton vous enregistrez I'entiereté de la page. Cela ne vous empéche

pas de modifier les articles ou le visa apres enregistrement.

o « Passer a l'étape suivante »

Le bouton se dégrise une fois que vous avez cliquez sur « Enregistrer les modifications ».

Note : Le PV3P du Géometre-Expert est directement rattaché a votre arrété, vous n‘avez pas
besoin de le rajouter a cette étape. Le module GEO-DELIM, le fait pour vous.

Date de l'arrété

Date”

27/12/2001 0

Géngrer | améé sans dateet indiquer une date ultéreurement

Annexes

PVIP

Autres annexes

14



3. Apercu

L'étape « Apercu » sert a visualiser l'arrété avant de le télécharger pour signature.

A ce niveau, on peut voir I'arrété généré en PDF.

A ce jour vous devez télécharger le document pour le faire signer en manuscrit par I'Elut.

Pour ¢a, une seule manipulation :

¢ Arrétés dalignements et délimitations

Arrété d'alignement individuel

Demande d'arrité T
L] <]

Apergu de I'arrété en cours de création

Rperu a Motification

o

-
Arrété d'alignement individuel
 _JOOOXKXXX

N° 20211225
Parcelle(s)

ws a1
Voia(s) communalels) :

275 cheeman s o Touge

Le Président du -

Ve o e s Voo Rsulia 2 oL notanmmment s articles L1121 3 L112.9 f L1413,

o1 Gl S Sreal s eSS oA

et
W1 12 voloria de conrtater [ e e 13 voie publau nomme:

nter puslinge (mmrhmm»ed aepmmem» T B T deanes pomees rooir s S
jastrée section <. parcelles Carlastréns H5

Vule mw:ewevbal cbnmuranl 3 \z delimitation de la mwm.e des’?ersonﬂes publgues dressé par— geométre
axpert o date dir <...._=. ANNAKA &u Présent aEts carfomma & ka fiactrine de T Orire das QeemetTes-ERpERs (Lonseil Supansir
24 ey 2017)

ARRETE
£ UMITE O Far

L it i B e bl vt o s b o
& recupdrer dans e By ¢ Am:‘olLas Emites da proprdtel

Eraropie : 500D (angla Word st 0 BEG) - 3001 (angle Mord:Ovest du mur) - 3002 angle Nord Esk G rur de

sotimement).

itz e it - <= (3 e upére dar o ) o1 st

Le plan inlégy o pe ot e arvbcule la s e

ARTIELE 2 : LIMITE DE PROPRIETE

@ s e
fait e Fouvrags pukbe.
L2 fite Farticle 1.
‘Aucune réguiarication Fonciece est & prevor,

ABTICLE 3 : NITIFICATION
L prasant ares o & Sahastion LACAM, g :

ARTICLE 4 :RECOLRS
Sonformémt  Fariele 1302 d cod des rbusicn O, e ebosns andls goura facs Lot dun seccurs
Somtermeu devart o rounal sdmi > dans un déiai de dewx mais 3 comper de 3 date de nptficacon
0 e dele, .,._.L_u. s i A s T
hiérarch Fautecs de Farété.
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4. Notification

Avant

Apreés

Arrété d'alignement individuel

[T Eane— B o

Areitd sign

P

Arrété d'alignement individuel

......

Le dernier onglet serta:

o Importer l'arrété signé par I'élu,
o Ecrire ou utiliser le message aux riverains,
o Ecrire un message au Géometre-Expert.

Comme on peut le voir sur I'image de gauche (Avant) toute la page est grisée sauf
« Ajouter 'arrété ». Aprés avoir ajouté l'arrété et cliqué sur « Importer » la page se

débloque.

Vous pouvez rajouter d'autres riverains pour les notifier de I'arrété généré en cliquant

sur le bandeau suivant :

< Ajouter un propriétaire riverain

Il vous suffit ensuite de notifier I'arrété pour qu'il soit envoyé aux personnes

concernées :

Notifier I'arrété

Note : Comme pour les Articles et les Visas, les messages envoyés par mail sont déja écrits, car
vous les avez définies dans l'onglet « Message de notification ».
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VI. VISUALISATION DE L'ARRETE DANS L'ONGLET
« CARTES »

Pour utiliser cette fonction, vous devez disposer d’'un abonnement chez
Géofoncier*

*(A partir de 'abonnement de type « Standard »).

apen BOFONCIBY
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L2 % =32 L ] ==
I ) ] -9 I 0K 502
agm o ~ 2 3 P sipontio Hoa
® . 4 d Eomenancs catssale 12489 ca
" - f 7 - €« 82121 DK 502 — Alignement
wi )
e - . ossiars | 1] = (Cadastra 2> lesd'alignements
=
e ]
a8
o,
Alignement >
% f Adresse postale la plus proche du pointeur
\ .“" L [Frrre———— *
» R e ! Amtté dalignement individuel

Localisants des plans
d'alignements

Depuis l'onglet « Cartes », en activant la couche « Localisants des plans d'alignements »

on peut voir un pictogramme rouge : w

Ces pictogrammes sont situés sur la 1% parcelle qui ont fait 'objet d'un arrété.

Sivous n'ajoutez pas la couche. Vous pourrez quand méme voir les arrétés notifiés dans
la « Fiche Parcelle », dans l'onglet « Alignement » de la parcelle sélectionnée. Ces
documents sont identifiés dans Géofoncier et téléchargeables gratuitement.
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VII. FAQ

o Peut-on avoir plusieurs Géomeétres-Experts qui nous envoie des demandes ?

Oui, le service GEO-DELIM n'est pas réservé uniquement a un seul Géométre-Expert. Tous les
Géometre-Experts peuvent vous envoyer une demande d’Alignement Individuel ou
Délimitation

o Quelle institution peut utiliser GEO-DELIM ?

Toutes les institutions qui peuvent générer des arrétés d’Alignement ou de Délimitation.

o Est-ce que I'on peut utiliser GEO-DELIM avec plusieurs comptes ?

Non, le Service GEO-DELIM n’est accessible que depuis l'adresse mail indiqué dans le
formulaire d'adhésion.

Mais vous avez la possibilité de vous connecter en méme temps, sur la méme adresse mail
pour répondre a des arrétés différents.

o La notification de I'arrété est -elle instantanée ?

Oui, quand vous notifiez I'arrété est directement envoyé aux personnes concernées par
l'arrété.

o L'arrété notifier est mise automatiquement dans lI'onglet « Cartes » ?

Oui, l'arrété notifié est directement rajouté dans la couche « Localisants des plans
alignements », mais également dans l'onglet « Alignement » de la « fiche parcelle » concernée
par l'arrété.

o Peut-on supprimer des arrétés ?

Non, vous ne pouvez pas supprimer des arrétés, la seule possibilité est de demander une
modification a votre Géométre-Expert, qui, lui vous renverra une nouvelle demande.
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