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1 - Connexion a I'application Mes Dossiers

L'application Mes dossiers permet la mise en relation entre votre géometre-expert et vous.

Vous accédez facilement aux documents de vos géometres-experts et les géolocalisez. Pour disposer du service, vous
devez avoir souscrit un abonnement Premium.

Note : Toutes les offres d‘abonnement sont disponibles sur le site www.geofoncier.r (rubrique Nos Offres)

1. Connexion sur le site expert.geofoncier.fr

Se connecter sur expert.geofoncier.fr

éofoncier

BIENVENUE

CONNECTEZ-VOUS

Vous avez pas de compte ?

Mentikant GE /ideatifiant colabcrateu (pou les compes GE)
Adresse emai (our les comptes PRO)

Renseigner vos identifiants dans I'espace Connectez-vous puis cliquer sur Me connecter.
Note : En cas de mot de passe oublié, cliquer sur le lien « mot de passe oublié ? », puis renseigner votre adresse mail.

Un nouveau mot de passe vous sera transmis par mail.

2. Sélection de I'application

excert. B0FONCIEY

P TASS are

= e S
LA GESTION DES COUCHES DE DONNEES DANS LA
v2 LAPPLICATION DOCUMENTS CADASTRAUX LAPPLICATION CARTES

TOUTES LES ACTUALITES

Sélectionner dans la barre de menu Mes dossiers.
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3. Premiére connexion au service

Ala premiére connexion, un message de présentation s'affiche :

BIENVENUE DANS LE SERVICE MES DOSSIERS

Vous disposez d'un abonnement Premium
Cette application vous permet dentrer en relation avec vos Géométres-Experts
afin quils vous donnent accés aux documents de vos dossiers déposés sur Géofoncier.
La premitre étape sera de choisir le géométre-expert que vous souhaitez contacter.
Cliquer sur Accéder  "Mes Dossiers" pour continer.

En cliquant sur Accéder a Mes Dossiers, I'application saffiche.

4. Présentation de l'application

L'application se compose de deux onglets :

Mon géometre-expert : gestionnaire des demandes de mises en relation avec les géometres-experts
Mes Dossiers : liste de I'ensemble des dossirs disponibles par cabinet

Note : A la premiére connexion, la liste des géomeétres-experts et la liste des dossiers sont vides.

2 - Rubrique Mon géometre-expert

1. Recherche d’un géomeétre-expert

La recherche s'effectue a partir de la barre prévue a cet effet.

RELATIONS AVEC VOS GEOMETRES-EXPERTS

= RECHERCHER UN GEOMETRE-EXPERT

Au fur et a mesure du nom d'un géometre-expert ou d'un cabinet, des suggestions sont faites a l'utilisateur. Il suffit
alors de sélectionner la personne correspondante.

RELATIONS AVEC VOS GEOMETRES-EXPERTS

& RECHERCHER UN GEOMETRE-EXPERT

GEOMETRES-EXPERTS
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Une fois le géometre-expert sélectionné, vous pouvez lui envoyer une demande de mise en relation pour avoir acces a

des dossiers.

& RECHERCHER UN GEOMETRE-EXPERT

Q
Vous n'avez pas encore de demande en COUTS avec M S du Cabinet M S S s - [
Il suffit de cliquer sur le bouton + Envoyer ur
Un message de confirmation s'affiche, il convient de confirmer ou d'annuler :
Demande de relation avec =~ -
Le géométre-expert recevra un email de votre demande d'accés a vos documents.
Annuler Envoyer la demande
2. Tableaux des demandes de mise en relation
RELATIONS AVEC VOS GEOMETRES-EXPERTS
Date de la demande Géometre-expert Statut de la demande Actions
24 mars 2021 En attente (%
11 mars 2021 Refusé o I
11 mars 2021 Validé v

La demande peut avoir plusieurs statuts :

- Enattente
- Refusé
- Accepté

v (e pictogramme signifie que la demande a été validée
% (e pictogramme permet d'annuler la demande.

D (e pictogramme permet de renouveler la demande.

Note : La demande ne peut étre renouvelée qu'au bout de 5 jours a compter de la demande de mise en relation.

La validation d'une demande est a la discrétion du géometre-expert. En cas de validation, un mail vous est transmis.
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3 - Rubrique Mes dossiers

1. Liste des dossiers partagés

En ouvrant 'onglet, Ia liste des dossiers partagés apparait.

MES DOSSIERS

3DOSSIERS 12 DOCUMENTS

En haut de cette liste apparait un récapitulatif du nombre de dossiers et de documents accessibles.

JDOSSIERS 12 DOCUMENTS

Les dossiers sont regroupés par cabinet.

La liste des documents disponibles par dossier est accessible en cliquant sur la référence du dossier :

m Lisieux, parcelle BH156 et 2 autre(s), le 19 mai 2018 ~

Document 1: Plan foncier

e

ke

Document 2: DMPC / DA

2. Consultation des documents partagés

Le service Mes Dossiers vous garantit d'avoir toujours accés d la Document 2
derniére version du document versé par le géometre-expert. Plan foncier

© (e pictogramme permet de prévisualiser le document.
& Cepictogramme permet de télécharger le document.

En prévisualisant le document, vous accédez a la date du wr—
dernier téléchargement et a la date de versement du ate o
document par le géometre-expert.

Téléchargé le 3 février 2021
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4 - Acces par I'application Cartes a Mes Dossiers

En vous connectant sur I'application Cartes, vous visualisez la position des dossiers partagés. Ceux-ci apparaissent
dans une nouvelle couche de données Mes Dossiers.

Mes Dossiers ® v

expert BOFONCIET

RGF93Lamoert93 [v| £1068218m  N5995935m |8 o

En vous connectant sur I'application Cartes, vous visualisez la position des dossiers partagés. Ceux-ci apparaissent
dans une nouvelle couche de données Mes Dossiers.

En cliquant sur la pastille du dossier partagé, la fiche d'information S'ouvre dans un nouveau volet. Depuis cette fiche,
le téléchargement des documents est possible.
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